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P Presidencia MP Magistrado Presidente 1 Asamblea Legislativa del Distrito Federal 4 Años 5 Años X 3 Años X X X X X X TCADF.P/MP/1

2 Contaduría Mayor de Hacienda de la ALDF 4 Años 5 años X 3 Años X X X X TCADF.P/MP/2

3
Asociación de Magistrados de Tribunales 
Contencioso Administrativo de le Estados 

Unidos Mexicanos, A.C.
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/3

4
Asociación Mexicana de Impartidores de 

Justicia, A.C.
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/4

 
5

Asociación Nacional de Doctores en Derecho, 

Colegio de Profesionistas, A.C.
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/5

6 Barra Mexicana de Colegio de Abogados 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/6

7
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

F d l
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/7

SUBFONDO

C
l
a
v
e

Codificación

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
FONDO: TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

SUBSECCIÓN

C
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v
e

SECCIÓN
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l
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SERIE

DESTINO FINAL CLASE DE INFORMACIÓN TIPO DE DOCUMENTO
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VIGENCIA OPERATIVA

Federal
8 Consejería Jurídica de Servicios Legales 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/8
9 Contralora General del Distrito Federal 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/9

10 Coordinación de Asesores 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/10
11 Delegación Iztapalapa 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/11
12 Dirección Administrativa 4 Años 5 años X 3 Años X X X X X TCADF.P/MP/12

13
Documentos Relativos a los Vehículos que le 

Fueron Asignados al Mag. Raúl Armida
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/13

14 Instituto de Acceso a la Información Pública 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/14

15
Instituto de Estudios Sobre Justicia Fiscal y 

Administrativa
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/15

16
Instituto Nacional de Estadística, Geografía e 

Informática
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/16

17 Instituto de la Judicatura Federal 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/17
18 Instituto Federal de Defensoría Pública 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/18
19 Junta Local de Conciliación y Arbitraje 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/19
20 Mag. Laura E. Aceves Gutiérrez 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/20
21 Mag. Victoria E. Quiroz Pesquera 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/21
22 Mag. Cesar Castañeda Rivas 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/22
23 Mag. Adalberto Saldaña Harlow 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/23
24 Mag. Jaime Araiza Velázquez 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/24
25 Mag. Jasmín Esquivel Mossa 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/25
26 Mag. José Luis Moctezuma Orozco 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/26
27 Mag. Carlos Manuel Rebolledo Busto 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/27
28 Mag. Jorge Fernández Souza 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/28
29 Mag. Francisco Ponce Gómez 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/29
30 Mag. Martha Arteaga Manrique 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/30
31 Mag. Gabriel Leyva Lara 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/31
32 Mag. David Lorenzo García Mota 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/32
33 Mag. José Manuel Ancona Tellaeche 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/33
34 Mag. Socorro Díaz Mora 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/34
35 Mag. Raúl Murillo Álvarez 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/35

36 Mag. Margarita María Isabel Espino del Castillo 
Barrón 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/36

37 Mag. María Carrillo Sánchez 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/37
38 Mag. Hugo Carrasco Hiriarte 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/38
39 Mag. María Eugenia Meza Arceo 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/39
40 Mag. Rubén Minutti Zanatta 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/40

41
Oficialía Mayor del Gobierno del Distrito 

Federal
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/41

42 Oficialía de Partes del TCADF 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/42
43 Oficina de Información Pública del TCADF 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/43
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44
Procuraduría Ambiental y del Ordenamiento 

Territorial del Distrito Federal
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/44

45
Procuraduría General de Justicia del Distrito 

Federal
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/45

46
Secretaría de Desarrollo Urbano y de Vivienda

4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/46

47 Secretaría de Finanzas del Distrito Federal 4 Años 5 años X 3 Años X X X X TCADF.P/MP/47
48 Secretaría de Gobierno del Distrito Federal 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/48

49
Secretaría de Seguridad Pública del Distrito 

Federal
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/49

50
Secretaría del Medio Ambiente del Distrito 

Federal
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/50

51 Secretaría General de Acuerdos 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/51

52
Secretaría General de Compilación y Difusión

4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/52

53 Sindicato de Trabajadores del TCADF 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/53
54 Subdirección de Recursos Financieros 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF P/MP/5454 Subdirección de Recursos Financieros 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/54
55 Subdirección de Recursos Humanos 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/55

56
Subdirección de Recursos Materiales y 

Servicios Generales
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/56

57 Suprema Corte de Justicia de la Nación 4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/57

58
Coordinación de Compilación y Sistematización 

de Tesis de la SCJN
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/58

59
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del 

Estado de Guanajuato
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/59

60
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del 

Estado de Sinaloa
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/60

61
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y 

Administrativa
4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/61

62
Universidad Nacional Autónoma de México

4 Años 5 años X 3 Años X X X TCADF.P/MP/62

P Presidencia SPP Secretario Particular de Presidencia 1
Asociación Nacional de Tribunales de lo 

Contencioso Administrativo de los Estados 
Unidos Mexicanos

1 año 3 Años X ! Año X TCADF/P.SPP/1

2 Correspondencia Particular 1 año 3 Años X ! Año X TCADF/P.SPP/2
3 Asuntos Diversos 1 año 3 Años X ! Año X TCADF/P.SPP/3
4 Audiencias Internas 1 año 3 Años X ! Año X TCADF/P.SPP/4
5 Audiencias Externas 1 año 3 Años X ! Año X TCADF/P.SPP/5

6
Asuntos Relacionados con Asesoría y 

Defensoría Jurídica
1 año 3 Años X ! Año X TCADF/P.SPP/6

P Presidencia P Presidencia OIP Oficina de Información Pública 1 Control de Solicitudes Recibidas 5 Años 5 años X X X X TCADF/P.OIP/1
2 Minutario General 5 Años 5 años X X X TCADF/P.OIP/2
3 Expedientes Varios 5 Años 5 años X X X TCADF/P.OIP/3
4 Ley de Transparencia 3 Años 5 años X X X X TCADF/P.OIP/4

P Presidencia P Presidencia CA Coordinador de Asesores 1
Movimientos de Ingreso de Personal del 

Sindicato 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/1

2 Peticiones del Sindicato 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/2
3 Propuestas del Sindicato 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/3
4 Audiencia con el Sindicato 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/4
5 Audiencias Internas 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/5
6 Audiencias Externas 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/6

7
Comunicación Directa con la Dirección 

Administrativa 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/7

8
Comunicación Directa con la Subdirección de 

Recursos Humanos 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/8
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9
Comunicación Directa con la Subdirección de 

Recursos Materiales y Servicios Generales 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/9

10
Comunicación Directa con la Subdirección de 

Recursos Financieros 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/10

11 Comunicación Directa con Normatividad 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/11

12
Comunicación Directa con la Secretaría 

General de Compilación y Difusión 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/12

13
Comunicación Directa con la Defensoría de 

Oficio 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/13

14
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/14

15
Comité de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/15

16
Comunicación con las Ponencias de Salas 

(Superior, Ordinarias y Auxiliares) 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/16

17 Coordinación Jurídica 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CA/17
Carpeta de Asuntos Generales de la Sesiones 

18
Carpeta de Asuntos Generales de la Sesiones 

Plenarias 1 Año
3 Años X X X TCADF/P.CA/18

P Presidencia P Presidencia CT Comité de Transparencia 1 Acta de Creación 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CT/1
2 Reuniones Ordinarias 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CT/2
3 Reuniones Extraordinarias 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CT/3

P Presidencia CJ Coordinación Jurídica 1 Acta de Creación 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CJ/1
2 Correspondencia de entrada 1 año 3 Años X X X TCADF/P.CJ/2
3 Correspondencia de salida 1 Año 3 Años X X X TCADF/P.CJ/3
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SS Sala Superior MP1 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Uno 1 Oficios Internos 1 Año 3 Años X 3 Años X TCADF.SS/MP1/1

2 Actas de la Sesión Plenaria 5 Años 3 Años X 5 Años X TCADF.SS/MP1/2

3 Proyectos de Resolución de Recursos de Apelación 6 Meses 3 Años X 6 Meses X TCADF.SS/MP1/3

4 Libro de Gobierno 1 Año 3 Años X Indefinido X TCADF.SS/MP1/4

SS Sala Superior MP1 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Uno SAP1 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Uno 1 Expediente de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/2

3 Expediente de Recurso de Reclamación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/3

4 Expediente de Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/4

5 Expediente de Cumplimiento de Ejecutoria Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/5

6 Expediente de Amparo Directo Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/6

7 Expediente de Revisión Contencioso Administrativa Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP1.SAP1/7
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SS Sala Superior MP2 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Dos 1 Oficios Administrativos 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/1

2 Informes Mensuales 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/2

3 Admisiones 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/3

4 Listas de Expedientes Concluidos de la Secretaría 
General de Acuerdos

1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/4

5 Listas del Pleno 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/5

6 Convocatorias al Pleno 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/6

7 Actas del Pleno 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/7

8 Requerimientos de Servicio 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/8

9 Requerimientos de Papelería 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/9

10 Contestaciones de Oficios Administrativos 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/10

11 Oficios del Sindicato 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/11

12 A  d  C d i 1 A  A I d fi id 1 A X TCADF SS/MP2/1212 Acuses de Correspondencia 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/12

13 Libro de Gobierno 1 Año 5 Años Indefinido 1 Año X TCADF.SS/MP2/13

SS Sala Superior MP2 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Dos SAP2 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Dos 1 Expediente de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/2

3 Expediente de Recurso de Reclamación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/3

4 Expediente de Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/4

5 Expediente de Cumplimiento de Ejecutoria Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/5

6 Expediente de Amparo Directo Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/6

7 Expediente de Revisión Contencioso Administrativa Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP2.SAP2/7
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SS Sala Superior MP3 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Tres 1 Actas de Pleno 1 Año 4 Años X Indefinido 1 Año X X TCADF.SS/MP3/1

2 Plenos 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/2

3 Convocatorias de Pleno 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/3

4 Informe Mensual 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/4

5 Informe de la Actuaría 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/5

6 Recursos de Apelación Recibidos 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/6

7 Asuntos Concluidos 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/7

8 Vehículos 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/8

9 Informes Varios 1 Año 4 Años X 1 Año X X TCADF.SS/MP3/9

10 Requisición de Papelería 1 Año 1 Año X 1 Año X TCADF.SS/MP3/10

11 Solicitud de Servicio 1 Año 1 Año X 1 Año X TCADF.SS/MP3/11

12 Libro de Gobierno 1 Año 1 Año X 1 Año X TCADF.SS/MP3/12

SS Sala Superior MP3 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Tres SAP3 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Tres 1 Expediente de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/2

3 Expediente de Recurso de Reclamación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/3

4 Expediente de Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/4

5 Expediente de Cumplimiento de Ejecutoria Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/5

6 Expediente de Amparo Directo Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/6

7 Expediente de Revisión Contencioso Administrativa Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP3.SAP3/7
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SS Sala Superior MP4 Magistrado de la Sala Superior Ponencia 
Cuatro

1 Libro de Gobierno 3 Años Indefinido X Indefinido 1 Año X X TCADF.SS/MP4/1

2 Registro de Recursos de Apelación 3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/2

3 Registro de Instancia de Quejas 3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/3

4 Registro de Recursos de Reclamación 3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/4

5 Oficios con Expediente de los Recursos de Apelación 
Aprobados en Pleno

2 Años 3 Años X X X TCADF.SS/MP4/5

6
Oficios de los Expedientes Turnados por la Secretaría 

General de Acuerdos para el Proyecto Respectivo
2 Años 3 Años X X X TCADF.SS/MP4/6

7 Oficios con Expedientes Terminados de Colegiado 2 Años 3 Años X X TCADF.SS/MP4/7

8
Oficios de la Secretaría General de Acuerdos donde 

solicita Expedientes para su Revisión o Amparo 
Respectivo

2 Años 3 Años X X TCADF.SS/MP4/8

9
Oficios de la Secretaría General de Acuerdos con 

Expedientes de Quejas Administrativas
2 Años 3 Años X X TCADF.SS/MP4/9

10 Informes de Actividades Mensuales Compilados 3 Años 4 Años X X TCADF.SS/MP4/10

11 Informe de Actividades de la Ponencia 3 Años 4 Años X X TCADF.SS/MP4/11

12
Relaciones de Secretaría General de Acuerdos de los 

Expedientes que Fueron Desechados
3 Años 4 Años X X TCADF.SS/MP4/12

13

Oficios de la Secretaría General de Acuerdos donde 

Solicitan Copias Certificadas de las Minutas de 

Notificación

3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/13

14 Informe Mensual de Actividades de la Primera Sala 
Ordinaria

3 Años 4 Años X X TCADF.SS/MP4/14

15 Informes Financiero Presupuestal 3 Años 4 Años X X X X X TCADF.SS/MP4/15

16
Contradicciones de Tesis por Parte de la  Secretaría 

General de Compilación y Difusión
3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/16

17 Promociones 3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/17

18 Convocatorias del Pleno 3 Años 4 Años X X X TCADF.SS/MP4/18

19 Actas de las Sesiones Plenarias 3 Años Indefinido X X X X TCADF.SS/MP4/19

20 Oficios de Comisión de Personal a la Ponencia de 
M  P i i l

2 Años 3 Años X X TCADF.SS/MP4/20

21 Oficio Turnado por Salas con Promociones 2 Años 3 Años X X TCADF.SS/MP4/21

SS Sala Superior MP4 Magistrado de la Sala Superior Ponencia 
Cuatro

SAP4 Secretario de Acuerdos de la Ponencia 
Cuatro

1 Expediente de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/2

3 Expediente de Recurso de Reclamación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/3

4 Expediente de Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/4

5 Expediente de Cumplimiento de Ejecutoria Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/5

6 Expediente de Amparo Directo Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/6p p

7 Expediente de Revisión Contencioso Administrativa Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP4.SAP4/7
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SS Sala Superior MP5 Magistrado de la Sala Superior Ponencia 
Cinco

1 Libro de Gobierno de la Ponencia 1 Año Indefinido X X X TCADF.SS/MP5/1

2 Registro de Promociones que Ingresan 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/2

3 Convocatoria para los Plenos 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/3

4 Oficios Emitidos por el Magistrado 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/4

5 Requisiciones de Papelería 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/5

6 Actas de la Sesiones Plenarias 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/6

7 Informes Mensuales de Labores de la Ponencia 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/7

8 Informe Global 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/8

9 Control de Instancias 1 Año 5 Años X 1 Año X TCADF.SS/MP5/9

SS Sala Superior MP5 Magistrado de la Sala Superior Ponencia 
Cinco

SAP5 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Cinco 1 Expediente de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/2

3 Expediente de Recurso de Reclamación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/3

4 Expediente de Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/4

5 Expediente de Cumplimiento de Ejecutoria Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/5

6 Expediente de Amparo Directo Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/6

7 Expediente de Revisión Contencioso Administrativa Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP5.SAP5/7
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SS Sala Superior MP6 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Seis 1 Libro de Gobierno Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/1

2 Libretas Promoción Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/2

3 Libretas de Control de Asuntos Resueltos Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/3

4 Libretas de Convocatorias Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/4

5 Libretas de Quejas Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/5

6 Libretas de Amparos y Revisiones Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/6

7 Oficios Diversos Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/7

8 Libreta de Cumplimiento Ejecutoria Indeterminado Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/8

9 Informes 1 Año Indeterminado X X X TCADF.SS/MP6/9

10 Correspondencia 1 Año 1 Año X X X TCADF.SS/MP6/10

SS Sala Superior MP6 Magistrado de la Sala Superior Ponencia Seis SAP6 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Seis 1 Expediente de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/2

3 Expediente de Recurso de Reclamación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/3

4 Expediente de Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/4

5 Expediente de Cumplimiento de Ejecutoria Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/5

6 Expediente de Amparo Directo Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/6

7 Expediente de Revisión Contencioso Administrativa Indeterminado 5 Años X X X TCADF.SS/MP6.SAP6/7
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PSO Primera Sala Ordinaria MP1 Magistrado de la Ponencia Uno 1 Expedientes Indefinido 10 Años X X X X X X TCADF.PSO/MP1/1

2 Libro de Gobierno Indefinido Permanente X X X X X X TCADF.PSO/MP1/2

3 Controles Personales de Secretarios de Acuerdos Indefinido Permanente X X X TCADF.PSO/MP1/3

4 Control Mensual de Demandas que Ingresan Indefinido Permanente X X X TCADF.PSO/MP1/4

5 Informe Mensual Indefinido Permanente X X X TCADF.PSO/MP1/5

6 Control Mensual de Demandas Salientes Indefinido Permanente X X X TCADF.PSO/MP1/6

7 Agenda 1 Año 6 Meses X X TCADF.PSO/MP1/7

8 Demandas, Clasificación de los Actos Impugnados 1 Mes X X TCADF PSO/MP1/88 1 Mes X X TCADF.PSO/MP1/8

9 Control Mensual de Sentencias 1 Año 3 Años X 3 Años X X TCADF.PSO/MP1/9

10 Libro de Promociones Recibidas 1 Año 3 Años X 3 Años X X TCADF.PSO/MP1/10

11 Control Para Firmas del Magistrado 1 Año 3 Años X 3 Años X X TCADF.PSO/MP1/11

12 Control de Turno a Actuaría 1 Año 3 Años X 3 Años X X TCADF.PSO/MP1/12

13 Control de Turno a Estrados 1 Año 3 Años X 3 Años X X TCADF.PSO/MP1/13

PSO Primera Sala Ordinaria MP1 Magistrado de la Ponencia Uno SAP1 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Uno 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.SAP1/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.SAP1/2

3 Carpeta Falsa para Tramite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.SAP1/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.SAP1/4

PSO Primera Sala Ordinaria MP1 Magistrado de la Ponencia Uno AP1 Actuario  de la Ponencia Uno 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP1.AP1/8
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PSO Primera Sala Ordinaria MP2 Magistrado de la Ponencia Dos 1 Libro de Gobierno de Ponencia 1 Año 30 Años X X X X TCADF.PSO/MP2/1

2 Oficios 2 Años 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2/2

3 Notificaciones 2 Años 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2/3

4 Libro de Gobierno de Presidencia de Sala 1 Año 30 Años X X X X TCADF.PSO/MP2/4

PSO Primera Sala Ordinaria MP2 Magistrado de la Ponencia Dos SAP2 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Dos 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.SAP2/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Indeterminado 5 Años X X X X TCADF PSO/MP2 SAP2/22
Secretaría General de Acuerdos

Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.SAP2/2

3 Carpeta Falsa para Tramite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.SAP2/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.SAP2/4

PSO Primera Sala Ordinaria MP2 Magistrado de la Ponencia Dos AP2 Actuario de la Ponencia Dos 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP2.AP2/8
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VIGENCIA OPERATIVA

PSO Primera Sala Ordinaria MP3 Magistrado de la Ponencia Tres 1 Expedientes Indeterminado 5 Años X X X TCADF.PSO/MP3/1

2 Libro de Control 1 Año 5 Años X 1 Año X X TCADF.PSO/MP3/2

3 Correspondencia interna del TCADF 1 Año 5 Años X 1 Año X X TCADF.PSO/MP3/3

4 Comunicación Oficial con Tribunales Federales en 
Materia de Amparo

1 Año 5 Años X 1 Año X X X TCADF.PSO/MP3/4

5 Libro de Gobierno de la Ponencia 1 Año Indefinido X 1 Año X X TCADF.PSO/MP3/5

PSO Primera Sala Ordinaria MP3 Magistrado de la Ponencia Tres SAP3 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Tres 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF PSO/MP3 SAP3/1PSO Primera Sala Ordinaria MP3 Magistrado de la Ponencia Tres SAP3 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.SAP3/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.SAP3/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.SAP3/3

4 Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 
S l  S i   T it  I t i  d  Q j

Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.SAP3/4

PSO Primera Sala Ordinaria MP3 Magistrado de la Ponencia Tres AP3 Actuario de la Ponencia Tres 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.PSO/MP3.AP3/8

FEBRERO 2010 12



Plazo de 
conservación en 

la oficina

Plazo de 
conservación 

Archivo de 
Concentración

Baja Conservación 
definitiva Reservada Confidencial

A
d
m
i
n

L
e
g
a
l

C
o
n
t
a
b

F
i
s
c
a
l

T
é
c
n
i
c
o

F
i
n
a
n
c

P
r
e
s
u
p

SUBFONDO

C
l
a
v
e

CodificaciónSUBSECCIÓN

C
l
a
v
e

SECCIÓN

C
l
a
v
e

SERIE

DESTINO FINAL CLASE DE INFORMACIÓN TIPO DE DOCUMENTO
C
l
a
v
e

SUBSERIE

C
l
a
v
e

VIGENCIA OPERATIVA

SSO Segunda Sala Ordinaria MP4 Magistrado de la Ponencia Cuatro 1 Expedientes Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.SSO/MP4/1

2 Promociones Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.SSO/MP4/2

3 Libro de Gobierno de la Ponencia 1 año Permanente X X X X X TCADF.SSO/MP4/3

4 Libro de Gobierno de la Sala 1 año Permanente X X X X X TCADF.SSO/MP4/4

5 Libreta de Control 3 Años 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4/5

6 Oficios Internos 3 Años 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4/6

7 Requisiciones de Servicio 1 año X X TCADF.SSO/MP4/7

8 Requisición de Papelería 1 año X X TCADF.SSO/MP4/8

SSO Segunda Sala Ordinaria MP4 Magistrado de la Ponencia Cuatro SAP4 Secretario de Acuerdos de la Ponencia 
Cuatro

1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.SAP4/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.SAP4/2

3 Carpeta Falsa para Tramite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.SAP4/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.SAP4/4

SSO Segunda Sala Ordinaria MP4 Magistrado de la Ponencia Cuatro AP4 Actuario de la Ponencia Cuatro 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/2

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/3

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/4

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/5

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/6

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/7

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/8

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP4.AP4/9
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SSO Segunda Sala Ordinaria MP5 Magistrado de la Ponencia Cinco 1 Libro de Gobierno de la Ponencia 1 Año Permanente X X X X X X TCADF.SSO/MP5/1

2 Libros de Turno para los Magistrados de las 
Ponencias para Firma de Colegiado

1 Año Permanente X X X X TCADF.SSO/MP5/2

3
Cuadernos de Control de Expedientes,  de cada uno 

de los pisos para firma del Magistrado
3 años 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5/3

4 Cuadernos de Remisión de Acuerdos para su 
Notificación a Act aría

3 años 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5/4Notificación a Actuaría

5 Libro de Control de Notificaciones a las Partes por 
Actuaría

1 Año 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5/5

6 Cuadernos de Cédulas de Notificación al Archivo 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5/6

7 Libros para Remitir Expedientes con Trámite 
Concluido al Archivo de la Sala

5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5/7

SSO Segunda Sala Ordinaria MP5 Magistrado de la Ponencia Cinco SAP5 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Cinco 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.SAP5/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.SAP5/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.SAP5/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.SAP5/4

SSO Segunda Sala Ordinaria MP5 Magistrado de la Ponencia Cinco AP5 Actuario de la Ponencia Cinco 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP5.AP5/8
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SSO Segunda Sala Ordinaria MP6 Magistrado de la Ponencia Seis 1 Expedientes Indefinido 5 Años X X X X X X TCADF.SSO/MP6/1

2 Informes a la Sala Superior Indefinido Indefinido X X TCADF.SSO/MP6/2

3 Libro de Gobierno de la Ponencia Indefinido Permanente X X X X TCADF.SSO/MP6/3

SSO S d  S l  O di i MP6 M i t d  d  l  P i  S i SAP6 S t i  d  A d  d  l  P i  S i 1 E di t  d  J i i  d  N lid d I d t i d 5 Añ X X X X TCADF SSO/MP6 SAP6/1SSO Segunda Sala Ordinaria MP6 Magistrado de la Ponencia Seis SAP6 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Seis 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.SAP6/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.SAP6/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.SAP6/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.SAP6/4

SSO Segunda Sala Ordinaria MP6 Magistrado de la Ponencia Seis AP6 Actuario  de la Ponencia Seis 1 Cedulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.SSO/MP6.AP6/8
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TSO Tercera Sala Ordinaria MP7 Magistrado de la Ponencia Siete 1 Expediente Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/1

2 Demanda Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/2

3 Acto impugnado Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/3

4 Acuerdo Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF TSO/MP7/44 Acuerdo Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/4

5 Cédulas de Notificación Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/5

6 Razones del Actuario Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/6

7 Contestación de la Demanda Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/7

8 Documentos Probatorios Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/8

9 Acuerdo de Contestación de la Demanda Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/9

10 Audiencia Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP7/10

11 Sentencia 1 Año Permanente X X X X TCADF.TSO/MP7/11

12 Libro de Gobierno de la Ponencia 1 Año Permanente X X X X TCADF.TSO/MP7/12

13 Libro de Gobierno de la Sala X TCADF.TSO/MP7/13

TSO Tercera Sala Ordinaria MP7 Magistrado de la Ponencia Siete SAP7 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Siete 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.SAP7/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.SAP7/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.SAP7/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.SAP7/4

TSO Tercera Sala Ordinaria MP7 Magistrado de la Ponencia Siete AP7 Actuario de la Ponencia Siete 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP7.AP7/8
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TSO Tercera Sala Ordinaria MP8 Magistrado de la Ponencia Ocho 1 Expedientes Demanda Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP8/1

2 Juicios de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP8/2

3 Juicio de Lesividad Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP8/3

4 Libro de Gobierno Indeterminado 5 Años X X X X X X X TCADF.TSO/MP8/4

TSO Tercera Sala Ordinaria MP8 Magistrado de la Ponencia Ocho SAP8 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Ocho 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.SAP8/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.SAP8/1

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.SAP8/1

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.SAP8/1

TSO Tercera Sala Ordinaria MP8 Magistrado de la Ponencia Ocho AP8 Actuario de la Ponencia Ocho 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP8.AP8/8
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TSO Tercera Sala Ordinaria MP9 Magistrado de la Ponencia Nueve 1 Expedientes Demanda Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP9/1

2 Libro de Gobierno Indeterminado 5 Años X X X X X X X X TCADF.TSO/MP9/2

TSO Tercera Sala Ordinaria MP9 Magistrado de la Ponencia Nueve SAP9 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Nueve 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.SAP9/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.SAP9/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.SAP9/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.SAP9/4

TSO Tercera Sala Ordinaria MP9 Magistrado de la Ponencia Nueve AP9 Actuario de la Ponencia Nueve 1 Cedulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.TSO/MP9.AP9/8
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CSO Cuarta Sala Ordinaria MP10 Magistrado de la Ponencia Diez 1 Libro de Gobierno de Sala Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/1

2 Libro de Gobierno de Ponencia Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/2

3 Registro de Demandas Recibidas Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/3

4 Libreta de cada uno de los Magistrados Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/4

5 Libreta de Expedientes Concluidos de Sala Superior Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/5

6 Libreta de Expedientes Concluidos de la Secretaría 
General de Acuerdo

Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/6

7 Libreta de Control para cada uno de los Secretarios de 
Acuerdos

Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/7

8 Libreta de Control para cada una de las Ponencias Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/8

9 Libro de Control Internos y Externos Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/9

10 Libreta de Sentencias Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/10

11 Oficios de Recursos de Apelación Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/11

12 Informe Mensual de Labores Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.CSO/MP10/12

CSO Cuarta Sala Ordinaria MP10 Magistrado de la Ponencia Diez SAP10 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Diez 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.SAP10/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.SAP10/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.SAP10/3

4 Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 
Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.SAP10/4

CSO Cuarta Sala Ordinaria MP10 Magistrado de la Ponencia Diez AP10 Actuario de la Ponencia Diez 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP10.AP10/8
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CSO Cuarta Sala Ordinaria MP11 Magistrado de la Ponencia Once 1 Informes Mensuales 3 Años 5 Años X X X TCADF CSO/MP11/1CSO Cuarta Sala Ordinaria MP11 Magistrado de la Ponencia Once 1 Informes Mensuales 3 Años 5 Años X X X TCADF.CSO/MP11/1

2 Oficios 3 Años 5 Años X X X TCADF.CSO/MP11/2

3 Sentencias 3 Años 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11/3

4 Listado de Expedientes Pendientes de Sentencia 1 Mes 11 Meses X X X TCADF.CSO/MP11/4

5 Requerimientos de Papelería 1 Mes 11 Meses X X X TCADF.CSO/MP11/5

6 Solicitud de Servicio 1 Mes 11 Meses X X X TCADF.CSO/MP11/6

7 Recepción de Promociones 2 Años 2 Años X X X X TCADF.CSO/MP11/7

8 Demandas 3 Años 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11/8

9 Libro de Gobierno 3 Años Indeterminado X X X X TCADF.CSO/MP11/9

10 Libreta de Control de Expedientes 1 Año 1 Año X X X TCADF.CSO/MP11/10

CSO Cuarta Sala Ordinaria MP11 Magistrado de la Ponencia Once SAP11 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Once 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.SAP11/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.SAP11/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.SAP11/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.SAP11/4

CSO Cuarta Sala Ordinaria MP11 Magistrado de la Ponencia Once AP11 Actuario de la Ponencia Once 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP11.AP11/8
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CSO Cuarta Sala Ordinaria MP12 Magistrado de la Ponencia Doce 1 Libro de Gobierno de la Sala 4 Años Indefinido X X X X TCADF.CSO/MP12/1

2 Libro de Gobierno de la Ponencia 4 Años Indefinido X X X X TCADF.CSO/MP12/2

3 Libreta de Oficios Varios 1 Año 3 Años X 3 Años X X TCADF.CSO/MP12/3

4 Libreta de Control de Expedientes 1 Año 3 Años X TCADF.CSO/MP12/4

5
Libreta de Expedientes Concluidos de la Sala Superior 

y la Secretaría General de Acuerdos
1 Año 3 Años X TCADF.CSO/MP12/5

6 Libreta de Promociones 1 Año 3 Años X TCADF.CSO/MP12/6

7 Libreta de Demandas Recibidas 1 Año 3 Años X TCADF.CSO/MP12/7

8 Libreta de Control Para la Ponencia Dos 1 Año 3 Años X TCADF.CSO/MP12/8

9 Libreta de Control de Asuntos en Trámite 1 Año 3 Años X X TCADF.CSO/MP12/9

10 Libreta de Sentencias y Resoluciones al Recurso de 
Reclamación

1 Año 3 Años X TCADF.CSO/MP12/10

11 Libreta de Control Interno 1 Año 3 Años TCADF.CSO/MP12/11

12 Libreta de Control de las Ponencias 1 Año 3 Años TCADF.CSO/MP12/12

13 Libretas de Control Interno 1 Año 3 Años TCADF.CSO/MP12/13

14 Libreta de Sustituciones y Excusas 1 Año 3 Años TCADF.CSO/MP12/14

15 Oficios 2 Años 1 Año X 2 Años X TCADF.CSO/MP12/15

CSO Cuarta Sala Ordinaria MP12 Magistrado de la Ponencia Doce SAP12 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Doce 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.SAP12/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.SAP12/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.SAP12/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.SAP12/4

CSO Cuarta Sala Ordinaria MP12 Magistrado de la Ponencia Doce AP12 Actuario de la Ponencia Doce 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.CSO/MP12.AP12/8
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QSO Quinta Sala Ordinaria MP13 Magistrado de la Ponencia Trece 1 Libro de Gobierno Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/1

2 Libreta de Control para cada uno de los Secretarios de 
Acuerdos

Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/2

3 Libro de Oficios Internos y Externos Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/3

4 Libreta de Sentencias Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/4

5 Informe Mensual de Labores Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/5

6 Acuses de Recibo de Expedientes de Nuevo Ingreso Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/6

7 Acuse de Recibo de las Promociones Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.QSO/MP13/7

QSO Quinta Sala Ordinaria MP13 Magistrado de la Ponencia Trece SAP13 Secretario de Acuerdos de la Ponencia Trece 1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.SAP13/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.SAP13/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.SAP13/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.SAP13/4

QSO Quinta Sala Ordinaria MP13 Magistrado de la Ponencia Trece AP13 Actuario de la Ponencia Trece 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP13.AP13/8
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VIGENCIA OPERATIVA

QSO Quinta Sala Ordinaria MP14 Magistrado de la Ponencia Catorce 1 Libro de Gobierno 1 Año Indefinido X 1 Año X X X TCADF.QSO/MP14/1

2 Oficios Varios 1  Año 3 Años X 1 Año X TCADF.QSO/MP14/2

QSO Quinta Sala Ordinaria MP14 Magistrado de la Ponencia Catorce SAP14 Secretario de Acuerdos de la Ponencia 
Catorce

1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.SAP14/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.SAP14/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.SAP14/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.SAP14/4

QSO Quinta Sala Ordinaria MP14 Magistrado de la Ponencia Catorce AP14 Actuario de la Ponencia Catorce 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/1

2 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP14.AP14/8
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QSO Quinta Sala Ordinaria MP15 Magistrado de la Ponencia Quince 1 Acuerdos del TCADF Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/1

2 Probanzas Diversas no Impresas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/2

3 Oficios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/3

4 Correspondencia Interna Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/4

5 Correspondencia Externa Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/5

6 Libreta de Control de Expedientes Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/6

7 Libro de Gobierno de Ponencia 1 Semana X X X X TCADF.QSO/MP15/7

8 Libro de Gobierno de Presidencia de Sala Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/8

9 Reporte de Movimientos de Expedientes Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/9

10 Legislación Impresa 1 Año 2 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/10

11 Legislación Electrónica 1 Año 2 Años X X X X TCADF.QSO/MP15/11

12 Actas Administrativas 3 Años 5 Años X TCADF.QSO/MP15/12

QSO Quinta Sala Ordinaria MP15 Magistrado de la Ponencia Quince SAP15 Secretario de Acuerdos de la Ponencia 
Quince

1 Expediente de Juicio de Nulidad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.SAP15/1

2
Carpeta Falsa para enviar Recursos Apelación a la 

Secretaría General de Acuerdos
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.SAP15/2

3 Carpeta Falsa para Trámite de Amparo Indirecto Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.SAP15/3

4
Carpeta Falsa cuando se Remite el Expediente a la 

Sala Superior para Tramitar Instancia de Queja
Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.SAP15/4

QSO Quinta Sala Ordinaria MP15 Magistrado de la Ponencia Quince AP15 Actuario de la Ponencia Quince 1 Cédulas Personales de Promovente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/1

2 Ofi i  d  N tifi ió   l  A t id d I d t i d 5 Añ X X X X TCADF QSO/MP15 AP15/22 Oficios de Notificación para la Autoridad Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/2

3 Cédulas de Notificación de Defensoría Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/3

4 Comparecencias Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/4

5 Listas de Estrados Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/5

6 Citatorios Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/6

7 Inspecciones Oculares Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/7

8 Control de Tarjetas Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.QSO/MP15.AP15/8
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P Presidencia SGA Secretaria General de Acuerdos 1 Escrito de Apelación 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/1

2 Expediente de Juicio de Nulidad 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/2

3 Instancia de Quejas 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/3

4 Certificaciones 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/4

5 Actas 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/5

6 Consignaciones 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/6

7 Oficina de Notificaciones 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA/7

P Presidencia SGA Secretaria General de Acuerdos AP Apelaciones 1 Acuerdo de Apelación de Admisión 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/1

2 Acuerdo de Apelación de Desechamiento 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/2

3 Acuerdo de Apelación de Prevención 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/3

4 Acuerdo de Apelación de No Interpuesto 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/4

5 Expediente de Juicio de Nulidad 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/5

6 Instancia de Quejas 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/6

7 Certificaciones 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/7

8 Promociones 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/9

9 Resoluciones de Quejas Administrativas 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/10

10 Recursos de Reclamación 1 Mes 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AP/11

P Presidencia SGA Secretaria General de Acuerdos REV Revisiones 1 Expedientes 8 Meses 5 Años X X X X X TCADF.P/SGA.REV/1

P Presidencia SGA Secretaria General de Acuerdos AM Amparos 1 Amparos Directos e indirectos 4 Meses X X X X TCADF.P/SGA.AM/1

2 Asuntos Varios Administrativos 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AM/2

3 Inejecuciones 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.AM/3

P Presidencia SGA Secretaria General de Acuerdos OP Oficialía de Partes 1 Libro de Gobierno 4 Años 5 Años X X X X TCADF.P/SGA.OP/1

2 Listas de Entrega de Documentos 4 Años 5 Años X X X X X TCADF.P/SGA.OP/2

3 Libro de Correspondencia 4 Años 5 Años X X X X X TCADF.P/SGA.OP/3

4 Papeletas 4 Años 5 Años X X X X X TCADF.P/SGA.OP/4
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P Presidencia SGCD Secretaría General de Compilación y Difusión 1 Cursos de Capacitación con la UNAM 4 Años 6 Años X 2 Años X X X TCADF.P/SGCD/1

2 Sentencias 4 Años 6 Años X 2 Años X TCADF.P/SGCD/2

3
Programa Anual Operativo en la Aplicación de 

Recursos Económicos para la Impartición de Justicia
4 Años 6 Años X 2 Años X TCADF.P/SGCD/3

4 Correspondencia Externa con Diversas Instituciones 
Nacionales

4 Años 6 Años X 2 Años X X X TCADF.P/SGCD/4

5 Correspondencia Externa con Diversas Instituciones 
Extranjeras

4 Años 6 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGCD/5

6 Archivo de la Jurisprudencia 4 Años 6 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGCD/6

7 Informes Mensuales de Actividades Jurídicas de la 
Salas del TCADF

4 Años 6 Años X 2 Años X TCADF.P/SGCD/7

8 Información del INFODF 4 Años 6 Años X 2 Años X TCADF.P/SGCD/8

9 Visitas Guiadas para diversas Instituciones Educativas 4 Años 6 Años X 2 Años X X X TCADF.P/SGCD/9

10 Gaceta Oficial del DF 4 Años 6 Años X 2 Años X X X TCADF.P/SGCD/10

11 DOF 4 Años 6 Años X 2 Años X TCADF.P/SGCD/11

12 Leyes y Reglamentos del TCADF 4 Años 6 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGCD/12

13 Información de Jurisprudencias del Poder Judicial de 
la Federación y del TCADF

4 Años 6 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGCD/13

P Presidencia SGCD Secretaría General de Compilación y Difusión B Biblioteca 1 Libros Indefinido Indefinido X X X TCADF.P/SGCD.B/1

2 Gacetas del DF Indefinido Indefinido X TCADF.P/SGCD.B/2

3 Diario Oficial de la Federación Indefinido Indefinido X TCADF.P/SGCD.B/3

4 Libreta de Control de Préstamo 1 Año 2 Años X X X TCADF.P/SGCD.B/4

5 Préstamo Interbibliotecario con el Tribunal Electoral 
del Distrito Federal 1 Año 2 Años X X X TCADF.P/SGCD.B/5

6 Préstamo Interbibliotecario con la Suprema Corte de 
Justicia 1 Año 2 Años X X X TCADF.P/SGCD.B/6

7 Préstamo Interbibliotecario con la Asamblea 
Legislativa 1 Año 2 Años X X X TCADF.P/SGCD.B/7

8 Préstamo Interbibliotecario con la Cámara de 
Diputados 1 Año 2 Años X X X TCADF.P/SGCD.B/8

9 Préstamo Interbibliotecario con la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público 1 Año 2 Años X X X TCADF.P/SGCD.B/9

10 Control de Préstamos Atrazados 1 Año 1 Año X X X TCADF.P/SGCD.B/10

P Presidencia SGCD Secretaráa General de Compilación y Difusión AA Analista Administrativo 1 Demandas Indeterminado 5 Años X Indeterminado X X X TCADF.P/SGCD.AA/1

2 Informes Indeterminado 5 Años X Indeterminado X X X TCADF.P/SGCD.AA/2

3 Oficios Indeterminado 5 Años X Indeterminado X X X TCADF.P/SGCD.AA/3

4 Control de Demendas Indeterminado 5 Años X Indeterminado X X X TCADF.P/SGCD.AA/4

P Presidencia SGCD Secretaría General de Compilación y Difusión JAG Jefatura de Archivo General 1 Informe de Actividades Mensual/Anual de la 
Coordinación de Archivos 1 Año 4 Años X 1 Año X TCADF.P/SGCD.JAG/1
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2 Informe de Actividades Mensual/Anual del Archivo 
General 1 Año 4 Años X 1 Año X TCADF.P/SGCD.JAG/2

3 Informe de Actividades Mensual/Anual del Archivo de 
Sala Superior 1 Año 4 Años X 1 Año X TCADF.P/SGCD.JAG/3

4 Correspondencia con la Secretaría General de 
Compilación y Difusión 1 Año 4 Años X 1 Año X TCADF.P/SGCD.JAG/4

5 Correspondencia con el Archivo General 1 Año 4 Años X 1 Año X TCADF.P/SGCD.JAG/5

6 Correpondencia con el Archivo de la Sala Superior
1 Año 4 Años X 1 Año X TCADF.P/SGCD.JAG/6

7 Manual de Organización Archivística 3 Años 5 Años X 1 Año X X TCADF.P/SGCD.JAG/7

8 Manual de Procedimientos Archivísticos 3 Años 5 Años X 1 Año X X TCADF.P/SGCD.JAG/8

9 Catálogo de Disposición Documental 3 Años 5 Años X 1 Año X X TCADF.P/SGCD.JAG/9

10 Cuadro General de Clasificación Archivística
3 Años 5 Años X 1 Año X X TCADF.P/SGCD.JAG/10

11 Formato de Solicitud de Servicios 3 Años 5 Años X 1 Año X X TCADF.P/SGCD.JAG/11

12 Cursos de Capacitación Archivística 3 Años 5 Años X 1 Año X X TCADF.P/SGCD.JAG/12

P Presidencia SGCD Secretaría General de Compilación y Difusión JAG Jefatura de Archivo General ASS Archivo de Sala Superior 1
Informe de Actividades Mensual/Anual

2 Años 5 Años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.1

2
Expedientes de Recurso de Apelación Indeterminado 5 Años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.2

3 Expedientes de Quejas Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.33 p j Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.3

4
Expedientes de Nulidad de Procedimientos Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.4

5
Expedientes de Recursos de Revisión y 

Amparo
Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.5

6
Carpetas de Demanda de Amparo Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.6

7 Expedientes Excitativa Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.7

8 Expedientes de Excusa Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.8

9 Expedientes de Exhorto Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.9

10 Expedientes Juicio de Amparo Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.10

11
Expedientes de Consignación Fiscal Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.11

12
Expediente de Incidente Repetición de Acto 

Reclamado
Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.12

13 Expediente Incidente Indeterminado 5 Años X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.13

14 Expediente de Inconformidad Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.14

15 Expedientes de Asuntos Varios Indeterminado 5 Años X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.15

16 Manual de Procedimientos 3 Años Definitiva X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.16

17 Manual de Organización 3 Años Definitiva X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.17

18 Oficios con SGCD 2 años 5 años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.18

19
Oficios con la Coordinación de Archivos 2 años 5 años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/ASS.19

P Presidencia SGCD
Secretaría General de Compilación y Difusión

JAG Jefatura de Archivo General AG Archivo General
1

Préstamo de Expedientes de Juicios de 

Nulidad a las Salas Ordinarias Indeterminado
5 años

X X X X X
TCADF.P/SGCD.JAG/AG.1

2 Expedientes de Salas Auxiliar X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.2

3 Expedientes de Consignación X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.3

4
Informe de Actividades Mensual/Anual

2 Años 5 años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.4

5 Relación de Expedientes Nuevos Indeterminado X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.5

6
Revisión de Expedientes de Devolución

X X X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.6

7 Manual de Organización 3 Años Definitiva X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.7

8 Manual de Procedimientos 3 Años Definitiva X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.8

9
Oficios con Coordinación de Archivos 2 años 5 años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.9

10 Oficios con SGCD 2 años 5 años X X X TCADF.P/SGCD.JAG/AG.10
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P Presidencia SGDJ Secretaría General de Defensoría Jurídica 1 Libreta de Registros de Control de Turnos 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ/1

2 Oficios Internos 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ/2

3 Oficios de Derechos Humanos 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ/3

4 Defensoría Federal 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ/4

5 Informe de Actividades Mensuales Globales 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ/5

6 Acuse de Compila 2 Años 3 Años 2 Años X X TCADF.P/SGDJ/6

P Presidencia SGDJ Secretaría General de Defensoría Jurídica DEF Defensor 1 Libros de Control para Asuntos Fiscales 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ.DEF/1

2 Libros de Control para Asuntos Administrativos 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ.DEF/2

3 Libro de Gobierno del Defensor 2 Años Indefinido Permanente 2 Años X X X TCADF.P/SGDJ.DEF/3

4 Informes de Actividades por Defensor 2 Años 3 Años X 2 Años X X TCADF.P/SGDJ.DEF/4
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P Presidencia DA Dirección  Administrativa 1 Acuse de recibo de oficinas 2 Años 5 Años X 3 años X TCADF.P/DA/1

2 Consecutivo de oficios de la Dirección Administrativa 2 Años 5 Años X 3 años X TCADF.P/DA/2

3 Correspondencia con el personal interno 2 Años 5 Años X 3 años X TCADF.P/DA/3

4 Despacho de auditores externos 2 Años 5 Años X X TCADF.P/DA/4

5 Oficios de la Subdirección de Recursos Humanos 2 Años 5 Años X 3 años X TCADF.P/DA/5

6 Oficios de la Subdirección de Recursos Materiales 2 Años 5 Años X 3 años X TCADF.P/DA/6

7 Oficios de la Subdirección de Recursos Financieros 2 Años 5 Años X 3 años X X X TCADF.P/DA/7

8 Oficios de la Secretaría General de Acuerdos 2 Años 5 Años X 3 años X X TCADF.P/DA/8

9 Oficios de la Secretaría General de Compilación y 
Difusión

2 Años 5 Años X 3 años X X TCADF.P/DA/9

10 Oficios de la Secretaría de Finanzas 2 Años 5 Años X 3 años X X TCADF.P/DA/10

11 Oficios del Sindicato 2 Años 5 Años X 3 años X X X TCADF.P/DA/11

12 Oficios de los Magistrados 2 Años 5 Años X 3 años X X TCADF.P/DA/12

13 Requerimentos Extraordinarios del Personal 2 Años 5 Años X X X TCADF.P/DA/13

14 Solicitud de servicios 2 Años 5 Años X X TCADF.P/DA/14

15 Asuntos generales 2 Años 5 Años X 3 años X TCADF.P/DA/15

16 Notas Informativas 2 Años 6 Años X 4 años X X X X X X X TCADF.P/DA/16
D t  Té i17 Documento Técnico 2 Años 6 Años X 4 años X X X X X X X TCADF.P/DA/17

18 Proyectos 2 Años 6 Años 4 años X X X X X X X TCADF.P/DA/18

P Presidencia DA Dirección  Administrativa CN Contador Normativo 1 Correspondencia con Dirección Administrativa 2 Años 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.CN/1

2
Correspondencia con Subdireccion de Recursos 

Humanos
2 Años 5 Años X X X X TCADF.P/DA.CN/2

3
Correspondencia con Subdireccion de Recursos 

Materiales y Servicios Generales
2 Años 5 Años X X X X TCADF.P/DA.CN/3

4
Correspondencia con Subdirección de Recursos 

Financieros
2 Años 5 Años X X X X TCADF.P/DA.CN/4

5 Recomendaciones de Cuenta Pública 2 Años 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.CN/5

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRF Subdirección de Recursos Financieros 1 Oficios de Entrada 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/1

2 Oficios de Salida 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/2

3 Notas Informativas de Entrada 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/3

4 Notas Informativas de Salida 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/4
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5 Memorandas 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/5

6 Oficios Circulares 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/6

7 Correspondencia con Dirección Administrativa 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/7

8 Correspondencia con Subdirección de Recursos 
Humanos

5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/8

9
Correspondencia con Subdirección  de Recursos 

Materiales y Servicios Generales
5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/9

10 Correspondencia con Contabilidad 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/10

11 Correspondencia con Control Presupuestal 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/11

12 Correspondencia con Tesorería 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/12

13 Correspondencia con Secretaría de Finanzas 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/13

14 Correspondencia con Subdirección de Secretaría de 
Egresos

5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/14

15
Correspondencia con la Contaduría Mayor de 

Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito 
Federal

5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/15

16 Estados de Cuenta Bancarios 5 Años 5 Años X 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/15

17 Correspondencia Bancaria 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/17

18 Correspondencia con Auditores Externos 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/18

19 Correspondencia con Contraloría General del Gobierno 
del Distrito Federal

5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/19

20 Estados Financieros 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/20

21 Estados Presupuestales 5 Años 5 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/21

22 Manual de Procedimientos 5 Años 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/22

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRF Subdirección de Recursos Financieros C Contabilidad 1 Pólizas de Egresos 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/1

2 Pólizas de Ingresos 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/2

3 Pólizas de Diario 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/3

4 Declaraciones 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/4

5 Estados Financieros 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/5

6 Conciliaciones Bancarias 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/6

7 Conciliaciones Contables Presupuestales 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/7

8
Conciliaciones Contables con Recursos 

Humanos (Capítulo 1000 Sueldos y 
Salarios)

3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/8

9 Flujos de Efectivo 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/9

10 Resúmenes de Nómina 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/10

11 Registros Contables 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/11

12 Conciliación de Activo Fijo 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/12

13 Solicitudes de Pago 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/13

14 Estados de Cuenta Bancarios 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/14

15 Correspondencia con Dirección 
Administrativa

2 Años 3 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/15

16
Correspondencia con Subdirección de 

Recursos Financieros
2 Años 3 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/16

17
Correspondencia con Control Presupuestal

2 Años 3 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/17

18 Correspondencia con Tesorería 2 Años 3 Años X X X X X X TCADF P/DA SRF/C/1818 Correspondencia con Tesorería 2 Años 3 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/18

19 Balanza de Comprobación 3 Años 7 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/19

20 Auxiliares Contables 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/20

21 Manual de Procedimientos 3 Años 2 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/C/21

22 Clasificador por Objeto del Gasto 3 Años 2 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/22

23 Catálogo de Cuentas 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/23

24 Guía Contabilizadora 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/24

25 Condiciones Generales de Trabajo 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/C/25

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRF Subdirección de Recursos Financieros CP Control Presupuestal 1 Presupuestos 3 Años 7 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/1

2 Evolución Presupuestal 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/2

3 Programa Operativo Anual 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/3

4 Informes Mensuales 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/4

5 Informes Trimestrales 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/5

6 Cuenta Pública 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/6

7 Ministraciones 3 Años 7 Años X X X X TCADF.P/DGA.SRF/CP/7
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8 Calendario Presupuestal 3 Años 7 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/8

9
Correspondencia con Subdireccion de 

Recursos Financieros
3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/9

10 Correspondencia con Tesorería 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/10

11 Correspondencia con Contabilidad 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/11

12 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRF/CP/12

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRF Subdirección de Recursos Financieros T Tesorería 1 Cuentas por Liquidar Certificadas 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/1

2 Cheques 3 Años 7 Años X 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/T/2

3 Retencion ISR 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/3

4 Correspondencia con Recursos Financieros 2 Años 3 Años X 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/T/4

5 Correspondencia con Contabilidad 2 Años 3 Años X 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/T/5

6 Correspondencia con Presupuestos 2 Años 3 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/6

7 Manual de Procedimientos 3 Años 2 Años X X X TCADF.P/DA.SRF/T/7

8 Comprobantes de Transferencias 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/8

9 Reintegros 3 Años 7 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/9

10 Pago de Nómina 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF P/DA SRF/T/1010 Pago de Nómina 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/10

11 Pago a Proveedores 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/11

12 Pago a Terceros 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/12

13 Pago de Finiquitos 3 Años 7 Años X 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/13

14 Altas de Cuentas de Nómina 3 Años 7 Años X 10 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/14

15 Altas de Cuentas de Proveedores 3 Años 7 Años X 10 Años X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/15

16 Oficios de Respuesta a Solicitud de 
LTAIPDF

2 Años 3 Años X X X X X X X TCADF.P/DA.SRF/T/16

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRH
Subdirección de Recursos Humanos 1 Manual de Procesos 3 Años 8 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/1

2 Oficios de Consulta 1 Año 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/2

3 Solicitudes de Pago 3 Años 5 Años X 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/3

4 Solicitud de Prestaciones Indefinido 5 Años X Indefinido X X X TCADF.P/DA.SRH/4

5 Oficios de Instrucciones 3 Años 5 Años X 3 Años X X TCADF.P/DA.SRH/5

6 Informes de Actividades 1 Año 4 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/6

7 Registros de Movimientos de Personal Indefinido 5 Años X Indefinido X X TCADF.P/DA.SRH/7

8 Resumen y Netos de Nómina Indefinido 5 Años X Indefinido X X TCADF.P/DA.SRH/8

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRH
Subdirección de Recursos Humanos

PR Prestaciones 1 Registro de Asistencia 3 Años Indefinido X Indefinido X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/1

2 Pago del Día del Niño y Ayuda Escolar 3 Años Indefinido X Indefinido X X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/2

3 Pago del Día de las Madres 3 Años Indefinido X Indefinido X X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/3

4 Pago del Premio de Puntualidad 3 Años Indefinido X Indefinido X X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/4

5 Pago de Notas Buenas y Días Económicos 3 Años Indefinido X Indefinido X X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/5

6 Quinquenios 3 Años Indefinido X Indefinido X X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/6

7 Nombramientos 3 Años Indefinido X Indefinido X X X X TCADF.P/DA.SRH/PR/7

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRH Subdirección de Recursos Humanos PA Pagos 1 Pagos a Terceros 3 Años 7 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRH/PA/1

2 Finiquitos 3 Años 7 Años X X X X X X TCADF.P/DGA.SRH/PA/2

3 FOVISSSTE 3 Años 7 Años X X X X X X TCADF.P/DGA.SRH/PA/3

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRH Subdirección de Recursos Humanos EO Estructura Orgánica 1 Organigramas 1 Año Indefinido X X X TCADF.P/DA.SRH/EO/1

2 Plantillas 1 Año Indefinido X X X TCADF.P/DA.SRH/EO/2

3 Directorio de Personal 1 Año Indefinido X X X TCADF.P/DA.SRH/EO/3

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRH Subdirección de Recursos Humanos N Nómina 1 Oficios 3 Años Indefinido X 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRH/N/1

2 Recibos de Nómina 2 Años Indefinido X 7 Años X X X X TCADF.P/DA.SRH/N/2

3 Papeles de Trabajo de Nómina 3 Años 7 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRH/N/3

4 Movimientos de Personal 3 Años 7 Años X X X X X X X TCADF.P/DA.SRH/N/4

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRH Subdirección de Recursos Humanos RSCP Reclutamiento, Selección y Capacitación de Personal 1 Oficios 2 Años 3 Años X 3 Años X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/1

2 Curriculums Vitae 1 Año 5 Años X 3 Años X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/2
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3 Formatos Examenes 3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/3

4 Carpetas de Cursos de Capacitación 3 Años 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/4

5 Formatos de Solicitud de Empleo 3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/5

6 Formato de Entrevista 3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/6

7 Formato de Seguro de Vida 3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/7

8 Formato de Seguro de Gastos Médicos 
Mayores

3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/8

9 Instructivo de Cobertura de Gastos Médicos 
Mayores

5 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/9

10
Formato de Documentos de Nuevo Ingreso 3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/10

11 Programa de Capacitación 3 Años 3 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/11

12 Reglemento del Personal 3 Años 5 Años X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/12

13 Expediente del personal Indefinido Indefinido X 7 Años X X X TCADF.P/DA.SRH/RSCP/13

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

1 Oficios 1 Año 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/1

2 Actas 1 Año 5 Años X X X X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/2

3 Contratos 1 Año 5 Años X X X X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/3

4 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/4

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

AF Activo Fijo 1 Programas de Trabajo 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AF/1

2 Oficios 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AF/2

3 Resguardos 2 Años 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AF/3

4 Actas 4 Años 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AF/4

5 Padrón Inventarial 1 Año 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AF/5

6 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AF/6

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

V Vigilancia 1 Parte de Novedades 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/V/1

2 Bitacora de Vehículos 1 Año 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/V/2

3 Fatigas 1 Año 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/V/3

4 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/V/4

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

SG Servicios Generales 1 Reportes 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/SG/1

2 Ordenes de Servicio 1 Año 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRMSG/SG/2

3 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/SG/3

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

F Fotocopiado 1 Reporte Diario o Mensual 1 Año 5 Años X X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/F/1

2 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/F/2

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

AD Adquisiciones 1 Oficios 1 Año 4 Años X X X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/1

2 Requisiciones 5 Años 5 Años X X X X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/2

3 Pedidos 5 Años 5 Años X X X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/3

4 Cuadros Comparativos 5 Años 5 Años X X X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/4

5 Solicitudes de Pago 5 Años 5 Años X X X X X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/5

6 P  A l d  Ad i i i 1 Añ 5 Añ X X X X X X TCADF PD/DA SRMSG/AD/66 Programa Anual de Adquisiciones 1 Año 5 Años X X X X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/6

7 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.PD/DA.SRMSG/AD/7

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

AL Almacén 1 Ordenes de Suministro 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AL/1

2 Kardex 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AL/2

3 Existencias en Almacén 5 Años 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AL/3

4 Entradas y Salidas de Almacén 5 Años 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AL/4

5 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/AL/5

P Presidencia DA Dirección  Administrativa SRMSG Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales

I Informática 1 Ordenes de Servicio 1 Año 5 Años X X X TCADF.P/DA.SRMSG/I/1

2 Reportes 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/I/2

3 Dictámenes 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/I/3

4 Oficios 1 Año 5 Años X X X X X TCADF.P/DA.SRMSG/I/4

5 Reportes de Llamadas Telefónicas 1 Año 5 Años X 5 Años X X TCADF.P/DA.SRMSG/I/5

6 Manual de Procedimientos Definitiva Definitiva X X X TCADF.P/DA.SRMSG/I/7
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VIGENCIA OPERATIVA

P Presidencia DA Dirección  Administrativa CA Comité de Adquisiciones 1 Acta de Creación 1 Año Definitiva X X X X TCADF.P/DA.CA/1

2 Asambleas Ordinarias 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.CA/2

3 Asambleas Extraordinarias 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.CA/3

4 Calendario de Sesiones 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.CA/4

P Presidencia DA Dirección  Administrativa COT COTECIAD 1 Acta de Creación 1 Año Definitiva X X X X TCADF.P/DA.COT/1

2 Asambleas Ordinarias 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.COT/2

3 Asambleas Extraordinarias 1 Año 5 Años X X X X TCADF.P/DA.COT/3
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