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El COTECIAD realizara la valoracion y autorizacién de los siguientes instrumentos
archivisticos:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Catélogo de Disposicion Documental.

Manual de Organizacion Archivistica.

Manual de Procedimientos Archivisticos.

Tabla de Determinantes de Oficina.

Reglamento de Operacion del COTECIAD.

Reglamento de Operacién de los Archivos de la Sala Superior y General.
Programa Anual del COTECIAD, 2010.

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico, 2010.

Como medida de mejoramiento de desarrollo profesional el COTECIAD observara la
imparticion de los siguientes cursos de capacitacion archivistica:

Introduccion a la Archivonomia.
Conocimiento y Aplicacion de los Instrumentos Archivisticos del TCADF conforme a
la Ley de Archivos de Distrito Federal.

Determinard, en su caso, cuando haya necesidad y exista suficiencia presupuestaria, se
podra recomendar la adquisicion de recursos materiales para el 6ptimo desarrollo de las
actividades laborales en los archivos del TCADF.

Emitira la declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios de los
expedientes de juicio de nulidad y recursos de apelacion que causaron estado que
corresponden a los ejercicios de 1993 a 1999.
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Promovera la recuperacion de los expedientes en custodia en el Archivo de
Concentracion del Gobierno del Distrito Federal, propiedad del TCADF,
correspondientes a los afios 1988 a 1992 para su baja y eliminacién.

Promovera la microfilmacién de los expedientes en los archivos de Sala Superior y
General para su depuracion y baja.

Comprobara la ambientacion y programara la fumigacion periodica de los archivos de
Sala Superior y General.

Promovera la incorporacion de estudiantes de Archivonomia y Biblioteconomia para
realizar practicas y estancia profesional en los archivos de la Institucion.

En coordinacion con la Unidad de Proteccion Civil, vigilara la implementacion de los
planes de emergencia con que cuenta el personal de los archivos del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal como son: simulacros de evacuacion,
capacitacion de personal en manejo de extintores, y demas programas de Proteccién
Civil




