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ARTÍCULO 13.‐  Todo  Ente  Público  del Distrito  Federal  deberá  publicar  al  inicio  de  cada  año  un  listado  de  la  información,  que  detentan,  por  rubros 
generales, especificando el ejercicio al que corresponde, medios de difusión y los lugares en donde se podrá a disposición de los interesados, a excepción de la 
información reservada o clasificada como confidencial en términos de esta ley. 
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P R E S I DE N C I A  
 

1. Informe Anual  En él  se  rinde  informe a  la Sala Superior 
del  Tribunal  cada  año,  donde  se  da 
cuenta del funcionamiento del mismo. 

2010 y 
anteriores 

Impreso y 
Página Web 

Presidencia 

2. Convenios celebrados 
por el Tribunal 

Convenios con instituciones relacionadas 
con actividades del Tribunal. 

2010 y 
anteriores 

Impreso y 
Página Web 

Presidencia 
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SALA SUPERIOR 

 
3. Elaboración de 

acuerdos, proyectos y 
resoluciones de 
Recursos de apelación 

Proyecto de resoluciones de Sala superior 
sobre  Recursos  de  Reclamación,    e 
Instancias de Queja. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Archivo de la Sala 
Superior 

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS 
 

4. Visitas a las Salas 
Ordinarias  

Sala  Superior  vigila  el  estricto 
cumplimiento  de  labores  y  realiza 
verificación para que éstas se realicen con 
apego a la ley. 

2010 y 
anteriores 

Archivo de 
las Salas 

Secretaría  General  de 
Acuerdos 

5. Juicios de Nulidad  Conocimiento  y  resolución  de  juicios 
interpuestos  normalmente  por 
particulares. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Archivo  de  Salas 
Ordinarias 

6. Recursos de Apelación  Recursos  de  Apelación  interpuestos, 
admitidos y desechados 

2010  y 
anteriores 

Archivo  Archivo del área 

7. Recursos de 
Reclamación 

Conocimiento y resolución del Recurso por 
providencias o acuerdos de trámite. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Archivo  de  Salas 
Ordinarias 

8. Recursos de revisión 
interpuestos 

En  contra  de  resoluciones  a  recursos  de 
apelación 

2010y 
anteriores 

Impreso  Archivo del área 

9. Demandas de amparo 
interpuestas 

En  contra  de  resoluciones  a  recursos  de 
apelación 

2010 y 
anteriores 

Impreso  Archivo del área 

10. Amparos Indirectos  Rendir  informe  previo  y  justificado  e 
intervenir  como parte dando  seguimiento 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Archivo  de  Salas 
Ordinarias 
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al juicio. 
11. Oficialía de Partes  Recepción de documentos promocionales, 

demandas, etc. 
 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Oficialía de Partes 

12. Recursos de Revisión 
Contenciosa 
Administrativa 

Participación  y  seguimiento  ante  el 
Tribunal Colegiado. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 

13. Juicios de Amparo 
Directo 

Participación  y  seguimiento  ante  el 
Tribunal Colegiado. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 

14. Juicios  de  Amparo 
Indirecto  en  contra  de 
la  Presidencia  y  de  su 
Sala Superior 

Rendir  informe  previo  y  justificado  e 
intervenir como parte, dando seguimiento 
al juicio. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 

15. Consignaciones  de 
pago de contribuciones 

Recepción  y  remisión  del  pago  a  la 
Tesorería,  conforme  al  Código  Financiero 
del Distrito Federal. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 

16. Convocatorias  De sesiones de Sala Superior  2010 y 
anteriores 

Impreso  Secretaría General de 
Acuerdos 

17. Actas  de  Sesiones 
Plenarias 

Formulación  de  Constancia 
circunstanciada de Sesiones Plenarias de la 
Sala Superior. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 

18. Registro de 
Prestadores de Servicio 
Social 

Servicio  Social  del  Tribunal  de  lo 
Contencioso Administrativo del D. F. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 

19. Certificación de 
interposición de 

Certificación  de  Interposición  de  medios 
de defensa (Recursos de Apelación, Juicios 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Acuerdos 
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recursos  de Amparo y Recursos de Revisión) 
20. Excusas  De Magistrados y Secretarios de Acuerdos 

por causa de impedimento 
2010 y 
anteriores 

Impreso  Secretaría General de 
Acuerdos 

21. Recusaciones  De Magistrados y Secretarios de Acuerdos 
por causa de impedimento 

2010 y 
anteriores 

Impreso  Secretaría General de 
Acuerdos 

22. Exhortos  Peticiones  de  Tribunales  Administrativos 
de  interior de  la República que solicitan  la 
práctica de diligencias. 

2010 y 
anteriores 

Impreso  Secretaría General de 
Acuerdos 

23. Excitativas de justicia  Por falta de pronunciamiento de sentencia  2010 y 
anteriores 

Impreso  Secretaría General de 
Acuerdos 
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SECRETARIA GENERAL DE COMPILACION Y DIFUSION 

 
24. Jurisprudencia del 

Tribunal  
Presentación  a  la  Comisión  de 
Jurisprudencia de los proyectos relativos 

2010 y 
anteriores 

Página Web  Secretaría General de 
Compilación y Difusión 

25. Estadística del Tribunal: 
Informes anuales, 
informes mensuales 

Estado  que  guarda  el  Tribunal  y 
formulación del apéndice estadístico. 

Anual y 
mes por 
mes 

Página Web y 
Archivo 

Secretaría General de 
Compilación y Difusión 

26. Acervo bibliotecario  Manejo  y  guarda  del  material 
bibliográfico  relacionado  con  la  justicia 
administrativa, básicamente. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Compilación y Difusión 

27. Diario Oficial de la 
Federación 

Obtención y manejo de los diarios para 
consultas oficiales. 

2010 y 
anteriores 

Archivo y 
Página Web 

Secretaría General de 
Compilación y Difusión 

28. Gaceta del Distrito 
Federal 

Obtención y manejo de las gacetas para 
consultas oficiales. 

2010 y 
anteriores 

Archivo y 
Página Web 

Secretaría General de 
Compilación y Difusión 

29. Archivo General del 
Tribunal (expedientes 
concluidos) 

Guarda  y  custodia  de  expedientes 
concluidos 

2005 a 
2009  

Archivo y 
Página Web 

Secretaría General de 
Compilación y Difusión 

30. Convenios  Convenios con instituciones relacionadas 
con actividades del Tribunal. 

2010   Archivo y 
Página Web 

Secretaría General de 
Compilación y Difusión 
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SECRETARIA GENERAL DE DEFENSORIA JURIDICA 

31. Registro de personas 
que atiende 

Inventario estadístico de los servicios y 
sus beneficiarios. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Secretaría General de 
Defensoría Jurídica 

32. Informe Mensual  Registro  de  funciones  y  actividades 
realizadas por mes. 

2010 y 
anteriores 

Archivo y   Secretaría General de 
Defensoría Jurídica 
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DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA 

33. Anteproyecto de 
presupuesto  

Proyecto de Presupuesto de Egresos  2011  Archivo  Dirección 
Administrativa 

34. Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Ejecución  del  Manual  de  Recursos 
Humanos del Tribunal  

2006 a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

35. Contratación e 
integración de 
expedientes del 
personal 

Ejecución  del  Manual  de  Recursos 
Humanos del Tribunal 

2006 a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

36. Contratación de 
Prestadores de 
Servicios Profesionales, 
bajo el régimen de 
honorarios asimilados 
a salarios. 

Ejecución  del  Manual  de  Recursos 
Humanos del Tribunal 

2006a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

37. Pago de los 
Prestadores de 
Servicios Profesionales 
bajo el régimen de 
honorarios asimilados 
a salarios. 

Erogaciones  para  cubrir  prestaciones. 
Servicios Profesionales. 

2006a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

38. Elaboración y entrega 
de nombramientos 

Ejecución  del  Manual  de  Recursos 
Humanos del Tribunal 

2006 a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

39. Pago de aportaciones y 
Cuotas del ISSSTE 

Cálculo y erogación para cubrir las cuotas 
y aportaciones. 

2006 a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 
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40. Inscripción y Operación 
del FONAC 

Programa  de  Fondo  de  Ahorro 
Capitalizable 

2006 a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

41. Capacitación de 
Personal del Tribunal 

Ejecución  del  Programa  Anual  de 
Capacitación. 

2006 a 
2010 

Archivo   Dirección 
Administrativa 

42. Paga de Defunción  Cálculo y paga beneficiarios  2006 a 
2010 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

43. Bajas de personal 
 

Registro  y  control  de  expedientes 
inactivos. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

44. Tabulador de sueldos  Tabuladores autorizados  2006 a 
2010 

Archivo y 
página Web 

Dirección 
Administrativa 

45. Control de Plazas  Estructura orgánica  2006 a 
2010 

Archivo  y 
página Web 

Dirección 
Administrativa 

46. Programa Anual de 
Adquisiciones 

Elaboración  del  Proyecto  de  Programa 
para la Aprobación de la Sala Superior 

2010 y 
anteriores 

Archivo y 
página Web 

Dirección 
Administrativa 

47. Integración y 
funcionamiento del 
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios 

Cuerpo  Colegiado  integrado  por 
Servidores  Públicos  del  Tribunal,  que 
conoce  de  las  posibles  adquisiciones  de 
arrendamientos, bienes y servicios. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

48. Entrada y registro de 
bienes materiales 

Padrón de inventarios y resguardos todos 
los bienes materiales. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 
 

49. Identificación de 
bienes materiales en 
almacén 

Kardex   2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 



TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL 
OFICINA DE INFORMACIÓN PÚBLICA 

ARTÍCULO 13.‐  Todo  Ente  Público  del Distrito  Federal  deberá  publicar  al  inicio  de  cada  año  un  listado  de  la  información,  que  detentan,  por  rubros 
generales, especificando el ejercicio al que corresponde, medios de difusión y los lugares en donde se podrá a disposición de los interesados, a excepción de la 
información reservada o clasificada como confidencial en términos de esta ley. 
 

NO.  SERIE  EXPEDIENTE  EJERCICIO  MEDIO DE 
DIFUSIÓN 

LUGAR Y UBICACIÓN 

 

 9

50. Suministro  y registro 
de materiales 

Padrón de Proveedores  2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

51. Levantamiento y 
actualización de 
inventario de activo fijo 

Levantamiento  de  inventario  de  activo 
fijo. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

52. Baja y destino final de 
bienes 

Actas y sesiones del comité de bienes.  2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

53. Fotocopiado  Servicio de fotocopiado  2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

54. Seguridad y Vigilancia  SERVICIO DE VIGILANCIA  2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

55. Mantenimiento 
preventivo  y 
correctivo del 
mobiliario y equipo 

Mantenimiento  y  conservación  de 
maquinaria y equipo.  

2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

56. Mantenimiento 
preventivo y correctivo 
del parque vehicular  

Mantenimiento  y  conservación  de 
vehículos  destinados  a  servidores 
públicos y a servicios administrativos. 

2010 y 
anteriores 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

57. Ejercicio del 
Presupuesto 

Informe de Avance Trimestral  2010 .  Página Web  Dirección 
Administrativa 

58. Creación y registro de 
pasivos 

Relación de pasivos ejercicio presupuestal 2010  
 
 

Archivo  Dirección 
Administrativa 

59. Elaboración de los 
Estados Financieros 

Informe de los estados financieros  2010   Página Web  Dirección 
Administrativa 

60. Programas  Formulación  y  ejecución  de  programas  2010 y  Archivo  Dirección 
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informáticos diversos  sobre  la materia,  por  parte  de  las  áreas 
correspondientes. 

anteriores  Administrativa 

 
Enero 2011 


